
Manual de
Retiro de

asignatura



¿QUÉ ES UN RETIRO DE
ASIGNATURA?

Proceso realizado a través del sistema académico SICUC que permite al
estudiante retirar de su matrícula académica aquellas asignaturas que
no podrá continuar cursando en un período académico determinado.

El retiro de una asignatura permite que esta
no sea tenida en cuenta en el cálculo del

promedio académico, evitando que dicho
promedio se vea afectado. 



REQUISITOS

Estar matriculado académicamente en la asignatura.
No haber acumulado más del 20% de las fallas totales
(ya que la asignatura se considera perdida por
inasistencia).

Al realizar el retiro de una asignatura debe estar completamente
seguro del proceso, ya que este no es reversible.

Para retirar una asignatura, usted debe:

Tenga en cuenta



REGLAMENTO
Los estudiantes matriculados en los programas de pregrado de la Universidad
podrán retirar las asignaturas que deseen dentro de los tiempos definidos a
continuación:

a) Para los estudiantes de programas en modalidad presencial, el retiro de
asignaturas podrá realizarse hasta la semana doce (12), contada a partir de la
fecha de inicio de clases del período académico correspondiente.

b) Para los estudiantes de programas en modalidad virtual, el retiro de
asignaturas o módulos podrá efectuarse hasta la semana seis (6), contada a
partir de la fecha de inicio de clases.



Parágrafo I. El retiro de asignaturas no conlleva al reembolso de los derechos
de matrícula. 

Parágrafo II. No podrán ser retiradas bajo ninguna circunstancia las
asignaturas perdidas por inasistencia. 

Parágrafo III. Después de realizar el retiro de asignaturas, el estudiante no
podrá revertir el proceso. 



¿CÓMO PUEDO REALIZAR LA
SOLICITUD?

Ingresa al sistema
académico SICUC
con tu usuario y
contraseña
institucional.

En el menú principal,
selecciona la opción
“Cancelación de
asignatura”.
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Haz clic en el registro del nombre hasta
que quede resaltado; de esta forma se
desplegarán las asignaturas matriculadas
en el periodo.
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Haz clic en la asignatura que
deseas retirar, selecciona la
opción “Cancelar” y confirma
la acción dando clic en “OK”.
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Las asignaturas con fallas digitadas superior al 20% de total de las
asistencias no podrán ser retiradas

Finalmente, la
asignatura se habrá
retirado exitosamente. 

Importante



IMPORTANTE
En caso de presentar alguna dificultad durante el proceso, puede
comunicarse con la Dirección de Registro a través de los siguientes
medios:

Tu opinión es muy valiosa para nosotros y nos impulsa a seguir mejorando.
 Te invitamos a diligenciar el siguiente formulario 
👉 https://forms.office.com/r/BrKE8Tnmkw

Correo electrónico: direccionderegistro@cuc.edu.co

Teléfono: 3319714 ext. 2007

¡Gracias por tu tiempo! 

https://forms.office.com/r/BrKE8Tnmkw



