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1. OBIETIVO

Establecer lineamientos claros y eficientes para el uso del almacenamiento institucional

en la Universidad de la Costa. Estos lineamientos buscan optimizar la gestién de los

recursos tecnoldgicos, garantizar la seguridad de la informacidon y asegurar la

disponibilidad de los servicios digitales para todos los usuarios de la universidad.

2. POLITICAS OPERACIONALES

1. Creacidon y Gestién de Cuentas: Las cuentas de correo electrénico se crean al inicio
del contrato o matricula y se gestionan por el Departamento de Tecnologia.

2. Desactivacion de Cuentas: Las cuentas se desactivan tres meses después de finalizar
el contrato o graduacién y se eliminan definitivamente tras 30 dias adicionales.

3. Almacenamiento y Licencias: Limites de almacenamiento y acceso a herramientas
de Microsoft Office 365 segun el perfil del usuario.

4. Seguridad y Autenticacién: Implementacidn de doble factor de autenticacién (2FA)
para todas las cuentas.

5. Gestidon de Acceso: Acceso limitado segun necesidades laborales y politicas de
seguridad; cuentas en modo solo lectura si se excede el limite de almacenamiento.

6. Retencién de Datos: Politicas de retencidon de datos especificas para cada tipo de
usuario y servicio.

7. Evaluaciéon y Mejora Continua: Evaluaciones periddicas y retroalimentacion de
usuarios para mejorar los procesos y servicios tecnolégicos.
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3. ALCANCE

Los Lineamientos para el Uso Eficiente del Almacenamiento Institucional inician desde la

creacion de cuentas de correo electronico al inicio del contrato laboral o matricula financiera

y académica, y finalizan con la eliminacidn de cuentas después de la finalizacién del contrato

o graduacién. Este conjunto de lineamientos detalla la politica de creacidon, gestion vy

eliminacidon de cuentas de correo electrénico para diferentes perfiles en la Universidad de

la Costa, alineada con el acuerdo #. Incluye procedimientos especificos que aplican para

profesores, administrativos, estudiantes, egresados graduados, contratistas y otras cuentas,

con el fin de asegurar un uso adecuado y seguro del correo electrénico institucional.

4. RESPONSABLE

e Director(a) de Tecnologia.
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5. DEFINICIONES

AUTENTICACION DE DOS FACTORES (2FA): Un método de seguridad que requiere dos
formas diferentes de identificacidon para acceder a una cuenta o sistema. Normalmente,
combina algo que el usuario sabe (como una contrasefia) con algo que el usuario tiene
(como un dispositivo movil).

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA: La unidad de la Universidad encargada de la gestién y
administracion de los recursos tecnoldgicos, incluyendo infraestructura, sistemas de
informacion y servicios digitales.

DOMINIO: Un dominio es una identificacidn Unica dentro de un espacio en Internet que
representa a una organizacion o entidad, utilizado para direccionar y administrar cuentas
de correo electronico y otros servicios en linea. La universidad cuenta con los dominios:
@cuc.edu.co.

GB: Gigabyte. Una unidad de medida de almacenamiento de datos digitales que equivale a
aproximadamente 1,024 megabytes (MB).

LICENCIA A1l: Un tipo de licencia educativa de Microsoft Office 365 que ofrece acceso a
servicios basicos como correo electrénico y herramientas de colaboracién, con limitaciones
en almacenamiento y funcionalidad avanzada. No cuenta con 5 licencias gratuitas del
paquete Office en su ultima versién.

LICENCIA A3: Un tipo de licencia educativa de Microsoft Office 365 que incluye acceso
completo a todas las aplicaciones y servicios de Office, con mayores capacidades de
almacenamiento y funcionalidades avanzadas de colaboracién y seguridad. Cuenta con 5
licencias gratuitas del paquete Office en su uUltima version.

ONEDRIVE: Una plataforma de almacenamiento en linea que permite a los usuarios
guardar archivos y datos en la nube, sincronizarlos y acceder a ellos desde multiples
dispositivos.

SICUC: Sistema de informacidon académico de la Universidad de la Costa.
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6. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

CAPITULO 1: PROFESORES TIEMPO COMPLETO, PROFESORES MEDIO TIEMPO,
PROFESORES CATEDRATICOS

POLITICA DE ACTIVACION Y DESACTIVACION
Activacion

e Las cuentas de correo se crearan al inicio del contrato laboral y permanecerdn activas
mientras el Profesor tenga un contrato vigente. El Departamento de Tecnologia se
encargard de esta creacién de forma automatica tras la previa autorizacion del
Departamento de Gestién Humana.

e El proceso se ejecuta segun el Procedimiento de Habilitacién de Servicios Tecnoldgicos
qgue hace parte del sistema de gestion de calidad.

e El Profesor contratado recibird sus credenciales de acceso a través de su correo
alternativo personal, previamente registrado en el sistema académico SICUC. Es
necesario que realice el cambio de clave y configure el doble factor de autenticacién
(2FA) en su dispositivo. Una vez completados estos pasos, tendra acceso a su correo
institucional.

e Activacion del dominio: Primera letra del nombre, Primer apellido y numero
incremental @cuc.edu.co y Dos primeras letras del nombre, apellido completo,
primera letra del segundo apellido, numero incremental @cuc.edu.co

Desactivacion

e Tras la finalizacién del contrato, las cuentas permaneceran activas por 3 meses
calendarios adicionales para cumplir con compromisos académicos pendientes.

e El proceso de desactivacidon se ejecuta en el software interno IDCUC mediante la
desactivacién de las credenciales institucionales por el Departamento de Tecnologia,
previa autorizacion del Departamento de Gestion Humana.

e Después de 3 meses se elimina la cuenta. Microsoft retiene las cuentas eliminadas por
30 dias calendario después de los 3 meses que no es usada la cuenta. Después de ese
periodo, la cuenta y su informacidn asociada se eliminan definitivamente del sistema
de correo de Microsoft.

o Después de 3 meses de inactividad, la cuenta serd eliminada. Microsoft retiene las
cuentas eliminadas durante 30 dias calendario después del periodo de 3 meses sin uso.
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Una vez transcurrido este tiempo, la cuenta y toda la informacién asociada se
eliminardn permanentemente del sistema de correo de Microsoft.

Al momento del retiro de cualquier Profesor de la Universidad, la persona debera crear
una carpeta con nombre personal dentro del sistema de correo electronico de la
Universidad. Esta carpeta permitird al usuario transferir y almacenar informacion
institucional de manera segura. La informacién contenida en esta carpeta sera revisada
por la Universidad. Sin embargo, toda informacién fuera de esta carpeta sera
considerada informacion no relevante y serd eliminada. Esta medida asegura la
privacidad de la informacion personal del usuario, al mismo tiempo que protege los
intereses y la informacion de la Universidad. La cuenta estara activa de conformidad a
los lineamientos anteriormente descritos.

ALMACENAMIENTO Y LICENCIAS

Almacenamiento:

POLITICA OUTLOOK ONEDRIVE

PROFESORES TIEMPO COMPLETO,
PROFESORES MEDIO TIEMPO, 12 GB 20GB
PROFESORES CATEDRATICOS

Licencia: Licencia A3 que incluye 12GB de correo, 20 GB almacenamiento en OneDrive
y 5 descargas de herramientas de colaboraciéon de Microsoft Office (Word, Excel,
Powepoint, Teams, Outlook, Publisher, OneNote) para ser instalados en cualquier
equipo personal, segun la politica de Microsoft referenciada en el siguiente link:
https://learn.microsoft.com/es-es/office365/servicedescriptions/office-365-

platformservice-description/office-365-education#mailbox-storage-limits

CONTROLES

Gestion del Acceso de Usuarios:

Implementacién de doble factor de autenticacion (2FA) desde la activacion del correo.

Gestion de Acceso y Limites:

1. Acceso limitado segun las necesidades laborales y politicas de seguridad de la
institucién.
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2. Si la cuenta sobrepasa el limite de almacenamiento, esta cambiara
automaticamente a modo de solo lectura, lo que impedira enviar o recibir correos
y guardar archivos en OneDrive, hasta que elimine informacidon innecesaria.

COPIA CONTROLADA
La version vigente de este documento se encuentra disponible en SharePoint O SIDI
(Sistema de Informaciéon Documental Institucional)
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA




VERSION: 01
c uc LINEAMIENTOS PARA EL USO EFICIENTE DEL ALMACENAMIENTO | MAYO 2025

UNIVERSIDAD INSTITUCIONAL
DELACOSTA TRD: 700-740-51

CAPITULO 2: ADMINISTRATIVOS
POLITICA DE ACTIVACION Y DESACTIVACION

Activacion

e Las cuentas de correo se crearan al inicio del contrato laboral y permanecerdn activas
mientras el Administrativo tenga un contrato vigente. El Departamento de Tecnologia
se encargara de esta creacion de forma automadtica previa autorizacidon de la
Departamento de Gestiéon Humana.

e El proceso se ejecuta segun el Procedimiento de Habilitacién de Servicios Tecnoldgicos
que hace parte del sistema de gestion de calidad.

e El Administrativo contratado recibird sus credenciales de acceso a través de su correo
alternativo personal, previamente registrado en el sistema académico SICUC. Es
necesario que realice el cambio de clave y configure el doble factor de autenticacién
(2FA) en su dispositivo. Una vez completados estos pasos, tendra acceso a su correo
institucional.

e Activacion del dominio: Primera letra del nombre, Primer apellido y numero
incremental @cuc.edu.co y Dos primeras letras del nombre, apellido completo,
primera letra del segundo apellido, numero incremental @cuc.edu.co

Desactivacion

e Tras la finalizacién del contrato, las cuentas permaneceran activas por 3 meses
calendarios adicionales para cumplir con compromisos administrativos pendientes.

e El proceso de desactivacidon se ejecuta en el software interno IDCUC mediante la
desactivacién de las credenciales institucionales por el Departamento de Tecnologia,
previa autorizacion del Departamento de Gestién Humana.

e La recuperacion de la cuenta solo es posible dentro de los siguientes 30 dias segun
politica de Microsoft. Después de ese periodo, la cuenta y su informacion asociada se
eliminan definitivamente del sistema de correo de Microsoft.

e Después de 3 meses de inactividad, la cuenta serd eliminada. Microsoft retiene las
cuentas eliminadas durante 30 dias calendario después del periodo de 3 meses sin uso.
Una vez transcurrido este tiempo, la cuenta y toda la informacidon asociada se
eliminaran permanentemente del sistema de correo de Microsoft.

COPIA CONTROLADA
La version vigente de este documento se encuentra disponible en SharePoint O SIDI
(Sistema de Informaciéon Documental Institucional)
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA




c uc LINEAMIENTOS PARA EL USO EFICIENTE DEL ALMACENAMIENTO | MAYO 2025

UNIVERSIDAD INSTITUCIONAL
DELACOSTA

VERSION: 01

Al momento del retiro de cualquier administrativo de la Universidad, la persona debera
crear una carpeta con nombre personal dentro del sistema de correo electrdnico de la
Universidad. Esta carpeta permitird al usuario transferir y almacenar informacion
institucional de manera segura. La informacion contenida en esta carpeta serd revisada
por la Universidad. Sin embargo, toda informacidon fuera de esta carpeta serd
considerada informacion no relevante y serd eliminada. Esta medida asegura la
privacidad de la informacidn personal del usuario, al mismo tiempo que protege los
intereses y la informacidn de la Universidad. La cuenta estara activa de conformidad a
los lineamientos anteriormente descritos.

Para las cuentas administrativas por departamento, el responsable sera el colaborador
designado por el jefe o director de darea. Dicho responsable deberd seguir los
Lineamientos del Uso Eficiente del Almacenamiento Institucional.

ALMACENAMIENTO Y LICENCIAS

Almacenamiento:

POLITICA OUTLOOK ONEDRIVE

ADMINISTRATIVOS 12 GB 20GB

Licencia: Licencia A3 que incluye 12GB de correo, 20 GB almacenamiento en OneDrive
y 5 descargas de herramientas de colaboracién de Microsoft Office (Word, Excel,
Powepoint, Teams, Outlook, Publisher, OneNote) para ser instalados en cualquier
equipo personal, segun la politica de Microsoft referenciada en el siguiente link:
https://learn.microsoft.com/es-es/office365/servicedescriptions/office-365-
platformservice-description/office-365-education#mailbox-storage-limits

CONTROLES

Gestion de Derechos de Acceso:

Desactivacion conforme a la politica tras la finalizacidn del contrato.

Gestion del Acceso del Usuario:

1. Implementacion de 2FA desde la activacion.
2. Gestidn de cuentas conforme al ciclo de vida del empleado.
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3. Acceso limitado segln las necesidades laborales y politicas de seguridad de la
institucion.
4. Si la cuenta sobrepasa el limite de almacenamiento, esta cambiard
automaticamente a modo de solo lectura, lo que impedira enviar o recibir correos
y guardar archivos en OneDrive, hasta que elimine informacidn innecesaria.
COPIA CONTROLADA

La version vigente de este documento se encuentra disponible en SharePoint O SIDI
(Sistema de Informaciéon Documental Institucional)
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA




c uc LINEAMIENTOS PARA EL USO EFICIENTE DEL ALMACENAMIENTO | MAYO 2025

UNIVERSIDAD INSTITUCIONAL
DELACOSTA

VERSION: 01

CAPITULO 3: ESTUDIANTES ACTIVOS DE PREGRADO, POSTGRADO Y EDUCACION
CONTINUADA

POLITICA DE ACTIVACION Y DESACTIVACION

Activacion

Las cuentas se crean cuando el Estudiante realiza su matricula financiera y el proceso
se ejecuta segun el Procedimiento de Habilitacidn de Servicios Tecnolégicos que hace
parte del sistema de gestion de calidad.

Las cuentas permanecen activas mientras los estudiantes tengan su estatus de
matriculados financiera y académicamente en el sistema académico SICUC tanto para
pregrado y posgrado.

Activacién del dominio: Primera letra del nombre, Primer apellido y numero
incremental @cuc.edu.co y Dos primeras letras del nombre, apellido completo,
primera letra del segundo apellido, numero incremental @cuc.edu.co

Desactivacion

Las cuentas de los Estudiantes pregrado y posgrado, permanecen activas hasta su
proceso de graduacién, antes categorizadas como cuentas de egresados al terminar
académicamente su carrera. El tratamiento, politica y vigencia de la cuenta, se regira
como egresado. Si el estudiante sigue vigente por temas académicos como realizacion
de trabajos de grado, la cuenta permanecera activa segun la politica de cada facultad.
Si por mas de tres periodos académicos ordinarios continuos el egresado no utiliza su
cuenta institucional sera eliminada de acuerdo con los Lineamientos de Uso Eficiente
del AlImacenamiento Institucional.

Si el Estudiante se encuentra inactivo académicamente por mas de tres periodos
académicos ordinarios continuos sin renovar su matricula financiera y académica, su
cuenta se eliminara de forma permanente.

ALMACENAMIENTO Y LICENCIAS

Almacenamiento:

POLITICA OUTLOOK ONEDRIVE
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ESTUDIANTES ACTIVOS DE
PREGRADO, POSTGRADO Y 2 GB
EDUCACION CONTINUADA.

4GB

e Licencia: Licencia A3 que incluye 2GB de correo, 4 GB almacenamiento en OneDrive vy

5 descargas de herramientas de colaboracién de Microsoft Office (Word, Excel,

Powepoint, Teams, Outlook, Publisher, OneNote) para ser instalados en cualquier

equipo personal, segun la politica de Microsoft referenciada en el siguiente link:

https://learn.microsoft.com/es-es/office365/servicedescriptions/office-365-

platformservice-description/office-365-education#mailbox-storage-limits

CONTROLES

e Gestion de Derechos de Acceso:

Inhabilitacion de cuentas al finalizar la vida académica después de tres periodos

académicos continuos (cuentas categorizadas como egresados).

e Gestion del Acceso del Usuario:

1. El Departamento de Tecnologia sera la Unica entidad autorizada para efectuar

cambios de roles en las cuentas de correo electréonico de los estudiantes. Esto

incluye la transiciéon de un estudiante activo a egresado, la cual serd ejecutada

directamente por Departamento de Registro al momento de la graduacién o

finalizacion de los estudios. Asimismo, cualquier cambio relacionado con el doble

factor de autenticacién (2FA), como la pérdida o cambio de dispositivo movil,

deberd ser gestionado exclusivamente a través del Departamento de Tecnologia.
Los estudiantes deberdn contactar al Departamento de Tecnologia para solicitar
estos cambios a través de los canales de atencidn, asegurando asi la seguridad y la
correcta gestién de sus cuentas de correo electrdnico institucional.
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CAPITULO 4: GRADUADOS
POLITICA DE ACTIVACION Y DESACTIVACION

Activacion

e Alfinalizary graduarse de la Universidad, la cuenta de correo electrénico serd cambiada
en su nuevo estado de graduado. En el caso que la cuenta esté activa al momento de
la transicion de estudiante activo a Graduado, se cambiard a una licencia Al,
proporcionando 1 GB de espacio en la cuenta de correo electrénico y 2 GB de
almacenamiento en OneDrive. Esta politica asegura una gestion eficiente y conforme a
las normativas del paquete Microsoft para las cuentas de graduados.

e Activacion del dominio: Primera letra del nombre, Primer apellido y numero
incremental @cuc.edu.co y Dos primeras letras del nombre, apellido completo,
primera letra del segundo apellido, numero incremental @cuc.edu.co

e Reactivacion de Graduados, el estudiante debe remitir la solicitud a la facultad la cual
escalara el caso con el Departamento de Tecnologia, para su reactivacién del correo.

Desactivacion
e Sj, después de un ano de haber graduado, no utiliza su cuenta institucional, esta serd
eliminada conforme a los Lineamientos de Uso Eficiente del Almacenamiento

Institucional. Sin embargo, su usuario no sera eliminado y se mantendrd como parte de
su hoja académica.

ALMACENAMIENTO Y LICENCIAS

¢ Almacenamiento:

POLITICA OUTLOOK ONEDRIVE

GRADUADOS 1GB 2GB

e Licencia: Licencia Al que incluye que incluye 1 GB de correo y 2 GB almacenamiento en
OneDrive. No cuenta con 5 licencias de herramientas de colaboracién de Microsoft
Office (Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook, Publisher, OneNote), segun la
politica de Microsoft referenciada en el siguiente link:

COPIA CONTROLADA
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https://learn.microsoft.com/eses/office365/servicedescriptions/office-365-platform-

service-description/office-365education#fmailbox-storage-limits

CONTROLES

e Gestion de Derechos de Acceso:

Eliminacién de la cuenta institucional por inactividad durante un afo (aplicable a

cuentas categorizadas como graduados).

e Gestion del Acceso del Usuario:

1. El Departamento de Tecnologia sera la Unica entidad autorizada para efectuar

cambios de roles en las cuentas de correo electréonico de los Graduados. Esto
incluye la transicion de un estudiante activo a graduado, la cual sera ejecutada
directamente por el Departamento de Registro previa autorizacion de la facultad al
momento de la graduacion o finalizacion de los estudios. Asimismo, cualquier
cambio relacionado con el doble factor de autenticacion (2FA), como la pérdida o
cambio de dispositivo movil, deberd ser gestionado exclusivamente a través del
Departamento de Tecnologia. Los graduados deberdn contactar al Departamento
de Tecnologia para solicitar estos cambios a través de los canales de atencidn,
asegurando asi la seguridad y la correcta gestiéon de sus cuentas de correo
electroénico institucional.
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CAPITULO 5: CONVENIOS Y CONTRATOS
POLITICA DE ACTIVACION Y DESACTIVACION
Activacion
e Las cuentas de contratitas seran creadas Unicamente con autorizacién del area de
contratacién entregando un soporte del convenio en ejecucion.
e Activacion del dominio: Primera letra del nombre, Primer apellido y numero

incremental @cuc.edu.co y Dos primeras letras del nombre, apellido completo,
primera letra del segundo apellido, numero incremental @cuc.edu.co

Desactivacion
e Las cuentas de contratistas y estudiantes de los convenios seran desactivadas al

finalizar el contrato del convenio. Una semana después de la desactivacion, estas seran
eliminadas.

ALMACENAMIENTO Y LICENCIAS

¢ Almacenamiento:

POLITICA OUTLOOK ONEDRIVE

CONVENIOS Y CONTRATOS 1GB 1GB

e Licencia: Licencia Al que incluye que incluye 1 GB de correo y 2 GB almacenamiento en
OneDrive. No cuenta con 5 licencias de herramientas de colaboracién de Microsoft
Office (Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook, Publisher, OneNote), segin la
politica de Microsoft referenciada en el siguiente link:
https://learn.microsoft.com/eses/office365/servicedescriptions/office-365-platform-

service-description/office-365education#fmailbox-storage-limits

CONTROLES
e Gestion de Derechos de Acceso:

Las cuentas se inhabilitan al finalizar el contrato o convenio.

e Gestion del Acceso del Usuario:

COPIA CONTROLADA
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1. El Departamento de Tecnologia serd la Unica entidad autorizada para efectuar
cambios de roles en las cuentas de correo electrénico de los contratistas, Asimismo,
cualquier cambio relacionado con el doble factor de autenticacion (2FA), como la
pérdida o cambio de dispositivo movil, deberd ser gestionado exclusivamente a

través del Departamento de Tecnologia.
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CAPITULO 6: USO EFICIENTE DEL ALMACENAMIENTO EN MOODLE
POLITICA DE ACTIVACION Y DESACTIVACION

Activacion

e Estudiantes: El acceso a la plataforma Moodle se activard cuando el estudiante se
matricule financiera y académicamente. El acceso se realizard a través del usuario
institucional asignado por el Departamento de Tecnologia. El acceso se mantendrd
activo mientras el estudiante continle su proceso formativo en la institucién y se
matricule cada semestre de forma financiera y académica. Si el estudiante pierde
continuidad en su matricula y retorna nuevamente a la institucion, su usuario se
reactivara.

e Docentes: El acceso a Moodle se activara al inicio del contrato laboral y permanecera
activo mientras el profesor tenga un contrato vigente. El Departamento de Tecnologia
se encargara de esta creacion de forma automatica previa autorizaciéon del
Departamento de Gestion Humana.

Desactivacion

e Estudiantes: Las cuentas de los estudiantes de pregrado y posgrado permanecen
activas hasta su proceso de graduacién, momento en el cual se categorizan como
cuentas de egresados. La politica y vigencia de la cuenta se regira como egresado. Si el
estudiante sigue vigente por temas académicos como la realizacién de trabajos de
grado, la cuenta permanecerd activa segun la politica de cada facultad. Si por mas de
tres periodos académicos ordinarios continuos el egresado no utiliza su cuenta
institucional, sera eliminada.

e Docentes: Tras la finalizacién del contrato, las cuentas permanecerdn activas por 3
meses adicionales para cumplir con compromisos académicos pendientes. Después de
este periodo, la cuenta y su informacion asociada se eliminan definitivamente del
sistema.

ALMACENAMIENTO

COPIA CONTROLADA
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POLITICA DE POLITICA DE
PLATAFORMA RETENCION DE RETENCION DE
DATOS BACKUP ALTERNO
MOODLE PREGRADO 1 ANO 2 ANOS
MOODLE POSGRADO 2 ANOS 5 ANOS
SUMATIVA i i
3 ANOS 3 ANOS
VIRTUAL
CONTROLES

e Gestion de Derechos de Acceso:

Las cuentas se inhabilitan después de la graduacién para los estudiantes o al finalizar el

contrato para los docentes.

e Gestion del Acceso del Usuario

COPI

1. El Departamento de Tecnologia serd la Unica entidad autorizada para efectuar
cambios en las cuentas de correo electrénico de los estudiantes o docentes.
Asimismo, cualquier cambio o necesidad de recuperacion debera ser gestionado
exclusivamente a través del Departamento de Tecnologia.
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7. CONCLUSION

Los lineamientos aseguran un uso responsable del correo electrénico, alineado con

normativas institucionales y otras legislaciones aplicables. Todos los lineamientos de la
Universidad de la Costa del presente documento serdn revisadas y actualizadas anualmente

por el Departamento de Tecnologia.
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8. MATRIZ DE INFORMACION DOCUMENTADA TRD

IDENTIFICACION ALMACENAMIENTO Y RECUPERACION VALORACION TRD DISPOSICION FINAL
FORMA DE
DESTRUCCION:
TECNICA DE CT (Conservacion
UBICACION PRESENTACION: TIEMPO EN TIEMPO EN ! Total)
NOMBRE DEL TRD RESPONSABLE DEL (area, equipo Digital -Fisico- ARCHIVO DE ARCHIVO Escaneado
DOCUMENTO DOCUMENTO ! ! o L. p o CENTRAL . L L.
carpeta) Microfilmacion GESTION (Aiios) (Afios) Microfilmacién
(D/E/M) Rasgado
Reciclaje
Triturado
Lineamientos para el
Uso Ef|C|ent.e del 700-740-51 D|rector(a)lde SharePoint Digital 1 afio N/A Conservacion Total
Almacenamiento Tecnologia
Institucional
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9. CONTROL DE CAMBIOS AL DOCUMENTO

VERSION DEL

DESCRIPCION DEL CAMBIO REALIZADO / RESUMEN DE LA REVISION

DOCUMENTO

01

Creacion del Documento.
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